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1. 前言

本手册作为中外合作办学信息管理平台学生端的操作指导文件，系统性地阐

述平台功能架构与操作规范，旨在为学生提供标准化数据录入指引。

本手册主要面向各大项目/机构学生，通过图文结合的形式，降低新用户学

习成本，缩短适应周期；规范操作行为，规避数据录入风险。

中外合作办学信息管理平台学生端升级强化了学生数据查询与录入的线上

化能力，支持从学生确认至学生完成学业的补充信息录入流程的数字化管理。

本操作手册目标如下：

（1） 功能导航：详细说明平台登录认证、数据查询等基础操作流程，确保

学生快速掌握系统操作逻辑；

（2） 业务支撑：提供我的项目查询、确认信息、填写补充信息等场景化操

作指南，满足数据录入需求。
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2. 登录

输入网址：https://bxstu.cscse.edu.cn/，进入办学信息管理平台。

点击学生注册或学生登录，跳转至中国留学网统一用户注册服务系统进行学

生注册或登录。若已登录过，再次点击学生登录则会直接访问首页。

3. 首页

首页左侧展示学生个人信息；右侧展示我的待办，包含信息待确认、问卷调

研、在读重复标记、待补充信息四个操作入口，当有待办事项时，在标题处会出

现红色括号的数量字样；下方展示我的项目、我的消息、问卷调研三个操作入口。
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4. 我的项目

首页中，点击我的项目/我的待办中的信息待确认、待补充信息跳转至项目

详情列表，展示学生所属的项目及学生信息。

4.1. 学生详情

点击操作列中的详情按钮，弹出项目详细信息弹窗，内容包含项目详情、学

生基本信息、学籍信息、学习经历、获证信息。
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4.2. 学生确认

点击操作列中的确认按钮，弹出项目详细信息弹窗，若为非全国统招，学生

需上传录取通知书文件后，点击确认信息按钮，即视为学生完成确认操作。

4.3. 填写补充信息

在学生完成项目/机构就读，或出现退学等学籍变化时，院校会对学生的状

态进行维护。学生需要协助进行补充信息操作。

院校将学生的状态维护为“完成”的同时，学生会收到需要补充信息的通知，

学生需要登录学生端完成信息确认和学习经历填写。其中通过原中外合作办学注

册系统中已录入的学生首次登录本平台，需要完成机构项目信息确认，之后再进

行其他信息补充和学习经历填写。确认步骤见 4.2.
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填写补充信息步骤如下：

点击操作列中的补充信息按钮，跳转至补充信息页，列表展示学生的学习经

历和获证情况，可以点击添加学习经历或编辑获证情况按钮进行填写补充信息操

作。填写完成后，点击提交补充信息进行最终确认提交。
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获证情况由院校进行维护，学生可修改外方颁证院校和时间，上传中方、外

方证书。
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学生提交后，学生注册状态会由“完成（待确认）”变为“完成”，注册状

态维护完毕；如院校修正了学生填报的信息，学生须再次确认。

5. 我的消息

首页中，点击我的消息跳转至消息列表，展示学生收到的所有消息，可以切

换页签展示不同阅读状态的消息，未读页签中的消息可以点击操作列中的标记已

读按钮，修改是否已读状态。
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6. 问卷调研

首页中，点击问卷调研，跳转至问卷调研页，待提交页签展示所有学生未提

交的问卷信息，可以进行问卷的作答；已提交页签展示所有已提交的问卷信息。
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